KEMENTERIAN PENDIDIKAN,
KEBUDAYAAN, RISET DAN
TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI UJUNG
PANDANG (PNUP)

Nemor SOP

SOP-C2-01-ed.A-rev.0

Tanggal

pembuatan ey 2o
Tanggal revisi

Tanggal efektif | X
Disahkan oleh /

V/4
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a Arygni, S.T., M.T., Ph.D
7/702082003122001

PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN Judul SOP : Pembayal"an Kegiatan
(PPK) \ Kemahasiswaan
s
TUJUAN RUANG LINGKUP
Memberikan gambaran secara jelas 1. Berlaku di internal instansi;
kepada Sub. Bagian Kemahasiswaan 2. Berlaku pada Pembayaran Biaya Kegiatan
Mahasiswaan. '
KETERKAITAN
bty BIDANG | SUB BIDANG | NAMA SOP
1. UU Nomor 17 Tahun 2003 tentang Bidang Akademik | Sub. Bidang Pembayaran
Keuangan Negara dan Kemahasiswaan | Biaya Kegiatan
Kemahasiswaan | dan Alumni Mahasiswa

&)

U Nomor 1 Tahun 2004 tentang.__

Perbendaharaan Negara

3. UU Nomor 15 Tahun 2004 tentang
Pemeriksaan, Pengelolaan dan
Tanggung Jawab Keuangan Negara.

4. PMK RI Nomor 119/PMK.02/2020

Tentang Standar Biaya Masukan

Tahun Anggaran 2021

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Sub Bidang Kemahasiswaan dan
Alumni

W=

ATK.

Komputer, printer, dan scanner, N
Perangkat telekomunikasi (telepon/hp);
Jaringan internet;

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak laksanakan, maka
hasil audit internal tidak memberi nilai
tambah dalam peningkatan mutu
akademik.

1 Lembar formulir audit internal;
2. Lembar formulir rencana audit internal.
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN,
KEBUDAYAAN, RISET DAN
TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI UJUNG
PANDANG (PNUP)

Nomor SCP SOP-C2-02-ed.A-rev.0

Tanggal

pembuatan o fprel 201

Tanggal revisi

Tanggal PN
efektif o EBUDAY,

Disahkan oleh/| s |~ o Kepa
\(; 5 N ; )
"\, gL /

PEJABAT PEMBUAT KOMIT MEN
(PPK)

Judul SOP

TUJUAN

RUANG LINGKUP

Memberikan gambaran secara jelas
kepada Seluruh Pelaksana Penelitian dan
Pengabdian pada Masyarakat

1. Berlaku di internal instansi;

2. Berlaku pada para Pelaksana Penelitian dan

Pengabdian pada Masyarakat

‘ KETERKAITAN
Bagae BIDANG | SUBBIDANG | NAMA SOP
1. UU Nomor 17 Tahun 2003 tentang | Administrasi Semua Bidang | Perjalanan Dinas
Keuangan Negara Umum dan
2. UU Nomor 1 Tahun 2004 tentang Keuangan
Perbendaharaan Negara

3. UU Nomor 15 Tahun 2004 tentang
Pemeriksaan, Pengelolaan dan
Tanggung Jawab Keuangan Negara.

4. PMK RI Nomor 119/PMK.02/2020
Tentang Standar Biaya Masukan

Tahun Anggaran 2021
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
Peraturan Akademik 1. Komputer, printer, dan scanner,
2. Perangkat telekomunikasi (telepon/hp);
3. Jaringan internet;
4. ATK.
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak laksanakan, maka
hasil audit internal tidak memberi nilai
tambah dalam peningkatan mutu
akademik.

1. Lembar formulir audit internal;

~

2. Lembar formulir rencana audit internal.

Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN,
KEBUDAYAAN, RISET DAN
TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI UJUNG
PANDANG (PNUP)

Nomor SCP . | SOP-C2-83-cd.A-rev.0

Tanggal 10 Al L 202

pembuatan

Tanggal revisi

Tanggal
efektif

Disahkan oleh | : |

Dharma Aryani, S.T., M.T., Ph.D

A

\ 197702082003122001
e e e Pembayaran 100% dana
PESSDN rm"(;gléf ERTGEEN Judul SOP - | Penelitian dan Pengabdian pada
Masyarakat
TUJUAN RUANG LINGKUP

Memberikan gaimbaran secara jelas
kepada Seluruh Pelaksana Penelitian dan

1. Berlaku di internal instansi;
2. Berlaku pada para Pelaksana Penelitian dan

Pengabdian pada Masyarakat Pengabdian pada Masyarakat
_ KETERKAITAN
e BIDANG | SUBBIDANG | NAMA SOP
1. UU Nomor 17 Tahun 2003 tentang | Administrasi Semua Bidang Perjalanan Dinas
Keuangan Negara | Umum dan
2. UU Nomor 1 Tahun 2004 tentang | <euangan
Perbendaharaan Negara
3. UU Nomor 15 Tahun 2004 tentang
Pemeriksaan, Pengelolaan dan
Tanggung Jawab Keuangan Negara.
4. PMK RI Nomor 119/PMK.02/2020
Tentang Standar Biaya Masukan
Tahun Anggaran 2021
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAFPAN »
Peraturan Akademik 1. Komputer, printer, dan scanner;
2. Perangkat telekomunikasi (telepon/hp);
3. Jaringan internet;
4. ATK.
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak laksanakan, maka
hasil audit internal tidak memberi nilai
tambah dalam peningkatan mutu
akademik.

1. Lembar formulir audit internal;
2. Lembar formulir rencana audit internal.
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Nomor SOP

SOP-C2-04-cd. A-rev.0

Tanggal

pembuatan : o Aeril 202
Tanggal revisi
Tanggal
efektif §rzs
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, [ Disahkan olel | |
KEBUDAYAAN, RISET DAN 4513
TEKNOLOGI 43
POLITEKNIK NEGERI UJUNG T |
PANDANG (PNUP) “gharast s
\ Dhargia Ayyani, S.T., M.T., Ph.D
~197702082003122001
PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN o
b G
(PPK) Judul SOP Pembayaran Gaji
TUJUAN RUANG LINGKUP

Memberikan gambaran secara jelas kepéda Seluruh
Dosen

1. Berlaku di internal instansi;
2. Berlaku pada Pembayaran Honor Kelebihan Jam Mengajar Dosen.

DASAR , KETERKAITAN
AR BIDANG SUB BIDANG | NAMA SOP
1. UU Nomor 17 Tahun 2003 tentang Kcuangan Bidang Umum dan Sub. Bagian Pembayaran Gaji PNS
Negara Kcuangan Kepegawaian
2.  UU Nomor | Tahun 2004 tentang
Perbendaharaan Negara

3. UU Nomor 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan;
Pengelolaan dan Tanggung Jawab Keuangan
Negara.

4. PMK RI Nomor 119/PMK.02/2020 Tentang
Standar Biaya Masukan Tahun Anggaran 2021

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
Peraturan Kepegawaian 1. Komputer, printer, dan scanner;

2. Perangkat telekomunikasi (telepon/hp);

3. Jaringan internet;

4. ATK. ;
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak laksanakan, maka
hasil audit internal tidak memberi nilai
tambah dalam peningkatan mutu
akademik.

1. Lembar formulir audit internal;
2. Lembar formulir rencana audit internal.
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN,
KEBUDAYAAN, RISET DAN
TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI UJUNG
PANDANG (PNUP)

(PPK)

TUJUAN

PEJABAT PEMBUAT KOMIT MEN

Nomor SOP

efektif . e 2UDA A
Disahkan o}gﬁ. S g g
y/&2 7

i) %

>

N j9gnoNAS

04

o @Dharma Aryani, S.T., M.T., Ph.D

27 NIR/197702082003122001

Pembayaran Henor Kelebihan

Judul SOP Mengajar Dosen

RUANG LINGKUP

Memberikan gambaran secard jelas
kepada Seluruh Dosen

1. Berlaku di internal instanst,
2. Berlaku pada Pembayaran Honor Kelebihan Jam
Mengajar Dosen. )

KUALIFTKASI PELAKSANA
| DASARRURUY SIDANG | SUBBIDANG | NAMA SOP
\ 1. UU Nomor 17 Tahun 2003 tentang Akademik dan Sub. Bagian Pembayaran
Keuangan Negara Kemahasiswaan | Akademik Honor Kelebihan
\ 2. UU Nomor 1 Tahun 2004 tentang Jam Mengajar
Perbendaharaan Negara )
3. UU Nomor 15 Tahun 2004 tentang
Pemeriksaan, Pengelolaan dan
Tanggung Jawab Keuangan Negara.
4, PMK Rl Nomor 119/PMK..02/2020
Tentang Standar Biaya Masukan
Tahun Anggaran 2021 | |
KETERKAITAN PERALATAN/’PERLENGKAPAN ‘4
Peraturan Akademik 1. Komputer, printer, dan scanner;
2. Perangkat telekomunikasi (telepon/hp);
3. Jaringan internet;
4. ATK.
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

tambah  dalam  peningkatan

Jika SOP ini tidak laksanakan, maka
hasil audit internal tidak memberi nilai
mutu

1. Lembar formulir audit internal; \
2 Lembar formulir rencana audit internal. \

akademik. \ ‘
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Nomor SOP SOP-C2-06-ed.A-rev.0
Tanggal ,
pembuatan lo Aerit 202¢
Tanggal revisi .
Tanggal efektif || =~

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, Disahkan oleb/ <t et C0 /0y )

KEBUDAYAAN, RISET DAN ;
TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI UJUNG
PANDANG (PNUP)
Hamey PEng%T el H Judul SOP Pembayaran Uang Makan PNS
TUJUAN RUANG LINGKUP

Memberikan gambaran secara jelas kepada
Seluruh PNS

1. Bertaku di internal instansi;
2. Beriaku pada Pembayaran Uang Makan PNS

DASAR HUKUM N TR
e BIDANG SUB BIDANG NAMA SOP
1. UU Nomor 17 Tahun 2003 tentang Umum dan Keuangan Pembayaran Uang
Keuangan Negara Keuangan Makan PNS

2. UU Nomor 1 Tahun 2004 tentang
Perbendaharaan Negara

3. UU Nomor 15 Tahun 2004 tentang
Pemeriksaan, Pengelolaan dan Tanggung
Jawab Keuangan Negara.

4. PMK RI Nomor 119/PMK.02/2020
Tentang Standar Biaya Masukan Tahun
Anggaran 2021

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Peraturan Kepegawaian

1. Komputer, printer, dan scanner; N
2. Perangkat telekomunikasi (telepon/hp);

3. Jaringan internet;

4. ATK.

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak laksanakan, maka hasil
audit internal tidak memberi nilai tambah
dalam peningkatan mutu akademik.

1. Lembar formulir audit internal;
2. Lembar formulir rencana audit internal.
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN,
KEBUDAYAAN, RISET DAN
TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI UJUNG
PANDANG (PNUP)

Nemeor SOP

e P | =
SOP-C2-87-cd. A-rev.0

Tanggal .

pemfl;)%latan 0 Aecit 20
Tanggal revisi

Tanggal P

efekiif A AN

Disahkan oleh ¢ - XKepala P3MP,

T,
. _I‘N T
T~ 4
:
" 5

N PENJRN

a%ma/Aryani, S.T., M.T., Ph.D

o (PIv® INHPY 197702082003122001
PEJABAT PEMBITAT KOMITMEN Pemhavaran Tuniancan Kineria
A RUPAEPIA R R RUVERPUIA R KRR JIVER R I 1N Judul SOP B s 5 e J = g
(PPK) Tenaga Kependidikan
TUJUAN RUANG LINGKUP
Memberikan gambaran secara jelas | 1. Berlaku di internal instansi;

kepada Seluruh Tenaga Kependidikan

2. Berlaku pada Pembayaran Tunjangan Kinetja Tenaga

Kependidikan.
. KUATTRTKAST PET AKSANA
basaREbT BIDANG | SUBBIDANG | NAMA SOP
1. 1. UU Nomor 17 Tahun 2003 Bidang Umum Sub. Bagian Pembayaran
tentang Keuangan Negara dan Keuangaii Kepegawaian Tunjangai
2. UU Nomor 1 Tahun 2004 tentang Kmelja_T EIER
Kependidikan

Perbendaharaan Negara

3. UU Nomor 15 Tahun 2004 tentang
Pemeriksaan, Pengelolaan dan
Tanggung Jawab Keuangan Negara.

Tentang Standar Biaya Masukan

Tahun Anggaran 2021
KETERKAITAN | PERALATAN/PERLENGKAFPAN \
Peraturan Kepegawaian 1. Komputer, printer, dan scanner;
2. Perangkat telekomunikasi (telepon/hp);
3. Jaringan internet;
4. ATK.
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak laksanakan, maka
hasil audit internal tidak memberi nilai
tambah dalam peningkatan mutu
akademik.

1. Lembar form

ulir audit internal;

2. Lembar forimulir rencaina audit internal.
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Nemar SOP SOP-C2-98-ed. A-rev.0
Tanggal ,
pembuatan \0 herit 202
——_— Tanggal revisi
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, | Tanggal
KEBUDAYAAN, RISET DAN el.exm R S TOI
TEKNOLOGI Disahkan oleh | - | 23,7 "Kepala P3MP,
POLITEKNIK NEGERI UJUNG o Rl
PANDANG (PNUP) \ 57| F
\ 7l * 7S
L\ 7
\_ - a/Aryani, S.T., M.T., Ph.D
L D, 197702082003122001
Pembayaran Tunjangan
PEJADAD PEM(EE%T s L Judul SOP Sertifikasi Dosen Dan Guru
b Besar
TUJUAN RUANG LINGKUP

Memberikan gambaran
kepada Seluruh Dosen

secara jelas

1. Berlaku di internal instansi;
2. Berlaku pada Pembayaran Tunjangan

Dosen dan Tunjangan Guru Besar.

Qef‘f‘l' lraai
VItILL WL

DASAR HUKUM TR TN
- ‘ BIDANG SUB BIDANG NAMA SCP
1. UU Nomor 17 Tahun 2003 tentang | Bidang Umum Sub. Bagian Pembayaran
Keuangan Negara dan Keuangan Kepegawaian Tunjangan
2. UU Nomor 1 Tahun 2004 tentang — Sertifikasi Dosen
dan Tunjangan
Perbendaharaan Negara
Guru Besar
3. UU Nomor 15 Tahun 2004 tentang
Pemeriksaan, Pengelolaan dan
Tanggung Jawab Keuangan Negara.
4. PMK RI Nomor 119/PMK.02/2020
Tentang Standar Biaya Masukan
Tahun Anggaran 2021
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAFPAN W
Peraturan Kepegawaian 1. Komputer, printer, dan scanner;
2. Perangkat telekomunikasi (telepon/hp);
3. Jaringan internet;
4. ATK.
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak laksanakan, maka
hasil audit internal tidak memberi nilai
tambah dalam peningkatan mutu
akademik.

1. Lembar formulir audit internal;

~

2. Lembar formulir rencana audit internal.
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Nemor SOP

SOP-C2-0%-ed.A-rev.0

Tanggal :
pembuatan o Aexiy 2021
(=S Tanggal revisi
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, Ta?g§al
KEBUDAYAAN, RISET DAN efekdif
TEKNOLOGI Disahkan oleh
POLITEKNIK NEGERI UJUNG
PANDANG (PNUP) ]
‘\\ i i
PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN Penerimaan Dan Penyetoran
Judul SOP :
(pP Pajak
TUJUAN RUANG LINGKUP
Memberikan gambaran secara jelas | 1. Berlaku di internal instansi;
kepada Seluruh Wajib Pajak 2. Berlaku pada Penerimaan dan Penyetoran Pajak.
, KUALIFIKASI PELAKSANA
DASAR G BIDANG SUR BIDANG NAMA SOP
1. UU Nomor 17 Tahun 2003 tentang | Administrasi Para Wajib Pajak | Penerimaan dan
Keuangan Negara Umum dan Penyetoran Pajak
2. UU Nomor 1 Tahun 2004 tentang | Keuangan
Perbendaharaan Negara

3. UU Nomor 15 Tahun 2004 tentang
Pemeriksaan, Pengelolaan dan
Tanggung Jawab Keuangan Negara.

4. PMK RI Nomor 119/PMK.02/2020
Tentang Standar Biaya Masukan

Tahun Anggaran 2021
KETERKAITAN FERALATAN/FERLENGKAPAN .
Peraturan Kepegawaian 1. Komputer, printer, dan scanner;
2. Perangkat telekomunikasi (telepon/hp);
3. Jaringan internet;
4. ATK.
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak laksanakan, maka
hasil audit internal tidak memberi nilai
tambah dalam peningkatan mutu
akademik.

1. Lembar formulir audit internal;
2. Lembar formulir rencaia audit internal.
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Nemor SOP SOP-C2-10-cd.A-rev.0
Tanggal , X
pembuatan [0 Aec\ 2024
Tanggal revisi
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, T‘?I‘lggal .
KEBUDAYAAN, RISET DAN ereKul Pt
TEKNOLOGI Disahkan oleh | .|
POLITEKNIK NEGERI UJUNG (o
PANDANG (PNUP) A
\ 2| <7
\ [« /pomar ani, S.T., M.T., Ph.D
NP3 ND 97792082003122091
PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN | 5 gu1 sop Perjalanan Dinas
Lesi k)
TUJUAN

RUANG LINGKUP

Memberikan gambaran secara jelas
kepada Seluruh Pelaksana Perjalanan
Dinas

1. Berlaku di internal instansi;
2. Berlaku pada Pelaksana Perjalanan Dinas.

. ; KUALIFIKASI PELAKSANA
a0 BIDANG | SUBBIDANG | NAMA SOP
1. UU Nomor 17 Tahun 2003 tentang | Administrasi Semua Bidang Perjalanan Dinas
Keuangan Negara Umum dan
2. UU Nomor 1 Tahun 2004 tentang | ~euangan
Perbendaharaan Negara
3. UU Nomor 15 Tahun 2004 tentang
Pemeriksaan, Pengelolaan dan
Tanggung Jawab Keuangan Negara.
4. PMK RI Nomor 119/PMK.02/202
Tentang Standar Biaya Masukan
Tahun Anggaran 2021
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN >
Peraturan Kepegawaian 1. Komputer, printer, dan scanner;
2. Perangkat telekomunikasi (telepon/hp);,
3. Jaringan internet;
4. ATK.

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak laksanakan, maka
| AR | o B2y Slog oo o o f 4 R-F . Pt g Y
Nnasii audit lcrizal udaKk meimocii niiai
tambah dalam peningkatan mutu
akademik.

1. Lembar formulir audit internal;
2. Lembar formulir rencana audit internal.
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Nomor SOP SOP-C2-11-ed.A-rev.0
Tanggal ,
pembuatan lo Aea 2024
== =S Tanggal revisi
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, Tal‘lggal :
KEBUDAYAAN, RISET DAN efekiif e PN
TEKNOLOGI Disahkan oleh | : ~XE!
POLITEKNIK NEGERI UJUNG i\ )
PANDANG (PNUP) ‘ g%
\‘\ ;;:) ; 4
\\w Aryani, S.T., M.T., Ph.D
b — 2-197702082003122001
PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN Judul SOP .l:f:lgf:fran Langganan Daya
\l = -lil] e SBUss

TUJUAN

RUANG LINGKUP

Memberikan gambaran secara jelas
kepada Mitra Langganan Daya dan Jasa

1. Berlaku di internal instansi;

2. Berlakn pada Pe

mbavaran La

ayalall

ngganan Daya dan Jasa

PLN, PDAM, dan Telkomsel.
KUALIFIKASI PELAKSANA
e BIDANG | SUBBIDANG | NAMA SOP
1. UU Nomor 17 Tahun 2003 tentang | Administrasi Sub. Bidang Tata | Pembayaran
Keuangan Negara Umum dan Usaha dan BMN | Langganan Daya
2. UU Nomor 1 Tahun 2004 tentang Keuangan dan Jasa
Perbendaharaan Negara 1

3. UU Nomor 15 Tahun 2004 tentang
Pemeriksaan, Pengelolaan dan
Tanggung Jawab Keuangan Negara.

4. PMK RI Nomor 119/PMK.02/2020
Tentang Standar Biaya Masukan
Tahun Anggaran 2021
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Sub Bidang tata Usaha dan BMN. Komputer, printer, dan scanner; N

2. PLN, PDAM, Telkomsel. Perangkat telekomunikasi (telepon/hp);
Jaringan internet;

ATK.

O W b L

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

fa—y

Jika SOP ini tidak laksanakan, maka
hasil audit internal tidak memberi nilai | 2.
tambah dalam peningkatan mutu
akademik.

“anasivi

Lembar formulir audit internal,
Lembar formulir rencana audit internal.
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Nomeor SOP SOP-C2-12-ed.A-rev.0
Tanggal
pembuatan lo Aeci\ 2024
- Tanggal revisi
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, | Tanggal
KEBUDAYAAN, RISET DAN erekut
TEKNOLOGI Disahkan oleh
POLITEKNIK NEGERI UJUNG {
PANDANG (PNUP)
\‘\\ “"
\\
PR PENE,};J%T S Judul SOP Pengadaan Barang Dan Jasa
N,
TUJUAN

RUANG LINGKUP

Memberikan gambaran secara jelas kepada
semua Kepala Pusat/Unit/Koordinator.

1. Berlaku di internal instansi;

2. Berlaku pada Pembayaran Biaya Kegiatan -

x \auw_y uran

Mahasiswa.
, KUALIFIKAST PELAKSANA
PASAR IR BIDANG | SUBBIDANG | NAMA SOP
1. UU Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan PPK - Pengadaan

Negara
2. UU Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan

Negara =5

3. UU Nomor 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan,
Pengelolaan dan Tanggung Jawab Keuangan
Negara.

4. PMK RI Nomor 119/PMK.02/2020 Tentang
Standar Biaya Masukan Tahun Anggaran 2021

5. Peraiuran Presiden No. 16 Tahun 2018 Teniang
Pengadaan Barang dan Jasa Pemerintah

6. Peraturan Presiden No. 12 Tahun 2021 Tentang
Perubahan atas Peraturan Presiden No. 16 Tahun
2018 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Barang dan Jasa

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAFAN

1. Pejabat Pengadaan
2. Kelompok Kerja Pengadaan

1. Komputer, printer, dan scanner; \
2. Perangkat telekomunikasi (telepon/hp);

3. Jaringan internet;

4. ATK.

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak laksanakan, maka
hasil audit internal tidak memberi nilai
tambah dalam peningkatan mutu
akademik.

1. Lembar formulir audit internal;
2. Lembar formulir rencana audit internal.
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN,
KEBUDAYAAN, RISET DAN
TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI UJUNG
PANDANG (PNUP)

NI <ND

Nomor SOF SOP-C2-13-ed. A-tev.0

Tanggal .

Pem%%latan ; ) Aped 2o
Tanggal revisi | -

Tanggal R

efekiif : \
Disahkan oleh | = Lngl’,a P3MP,

\;\

\ 4 STXELEZLNS
oy * R
2 L \KAJS'\F o o
h .rmaaA i, S.T., M.T., Ph.D
i1 107 02082003122001
=~ 9 i

Vi U T b U7 R bt i T T R

PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN

Pembayaran Honor Tenaga

(PPK) el SOE Kontrak Dan Tenaga Harian
TUJUAN RUANG LINGKUP

Memberikan gambaran
kepada Seluruh

secara jelas
Tenaga Kontrak dan

1. Berlaku di internal instansi;
2. Berlaku pada Pembayaran Honor Tenaga Kontrak dan

Tenaga Harian Tenaga Harian.
S b KUALIFIKASI PELAKSANA
' BIDANG SUB BIDANG NAMA SOP
1. UU Nomor 17 Tahun 2003 tentang | Administrasi Sub. Bagian Pembayaran
Keuangan Negara Umum dan Kepegawaian Upah Tenaga
2. UU Nomor 1 Tahun 2004 tentang | Keuangan I]?O_‘{_tr_?k}%?f?__ .
Perbendaharaan Negara M s
3. UU Nomor 15 Tahun 2004 tentang
Pemeriksaan, Pengelolaan dan
Tanggung Jawab Keuangan Negara.
4. PMKRI Noimor 119/PMK.02/2020
Tentang Standar Biaya Masukan
Tahun Anggaran 2021
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN >
Peraturan Kepegawaian 1. Komputer, printer, dan scanner;
2. Perangkat telekomunikasi (telepon/hp);
3. Jaringan internet;
4. ATK.
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak laksanakan, maka
hasil audit internal tidak memberi nilai
tambah dalam peningkatan mutu
akademik.

1. Lembar formulir audit internal;
2. Lembar formulir rencana audit internal.
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Nomer SOP | : 50P-C2-14-ed.A-vev.0
Tanggal 10 April 2021
pembuatan
Tanggal revisi | : | -
Tanggal
efektif
KEMENTERIAN PENDIDIKAN Disahkan oleh
DAN KEBUDAYAAN /
POLITEKNIK NEGERI UJUNG \ E
PANDANG (PNUP) \EQ
KABAG UMUM DAN \\ 7
KEUANGAN
SUBBAGIAN KEUANGAN Judul SOP
Laporan Keuangan
TUJUAN RUANG LINGKUP

enyajikan Informasi Mengenai posisi
euangan realisasi anggaran, saldo
anggaran lebih,Arus kas, hasil operasi dan
perubhan ekuitas suatu entitas pelaporan
yang berfanfaat bagi para pengguna dalam
membuat dan mengevaluasi keputusan

- Arti pentingnya laporan keuangan
- Pengertiuian laporan keuangan
- Keterbatasan laporan keuangan
- Syarat syarat laporan keuangan

mengenai alokasi sumber daya

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI
PELAKSANA

Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan
Negara;

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Keuangan
Negara;

Undang-Undang Nomor 15Tahun 2004 tentang Pemeriksaan
Pengelolaan danTanggung Jawab Keuangan Negara;
Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang
Stand/ar Akuntansi Pemerintahan

Peraturan Menteri Keuangan nomor270/PMK.05/2014
tentang Penerapan Standar Akuntansi Pemerintah Berbasis
Akrual Pada Pemerintah Pusat;

Peraturan Direktur Jenderal Perbendaha-raan Nomor
42/PB/2014 tentang Pedoman Penyusunan Laporan
Keuangan Kementerian Negara/Lembaga.

Pendidikan formal:

minimal Sarjana (S1),
Kursus/Pelatihan:

- Diklat Kepemimpinan Tingkat III
- Diklat Teknis Terkait
Pangkat/Golongan:

Minimal Pembina /IVa

Kompetensi:

Memiliki kemampuan dan pemahaman
terhadap peraturan perundang-undangan
bidang umum dan keuangan.

KETERKAITAN

PERALATAN / PERLENGKAPAN

Sistem Informasi Manajemen dan Akuntansi Barang Mikik

1. Komputer

Peraturan Direktur

Apabila perlakukan terhadapspelayanan akademik tidak
dilakukan dengan baik maka fungsi pelayanan tidak
tercapai nama baik instansi kurang baik.

Negara (SIMAK-BMN) 2. Printer
2. Sistem Akuntansilnstansi (SAI) Risekdikti. 3. Kertas
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. Pelaksanaan kegiatan harus mengacu pada Peraturan




ALUR KERJA

PELAKSANA MUTU BAKU et
Kabog | waki
Kepala Adm. . .
NO |  AKTIVITAS Unit | Umum dan D‘r%kmr i e, Wi e
Akuntansi | Keuangan
Mengajukan Draft
1 Laporan I
+ .
Keuangan 4
. Menyeliah Draft ek
L r = . .

k. aporan > Laporan lhari | validasiLaporanKeuangan

2 cuangan Tdk Keuangan
S
3 Diajukan ke Va KL i i
Wakil Direktur 2 Tervalidasi
— >

d - D Laporan

Diajukan ke Keuangan

Direktur Tervalidasi | 1Jjam

5 | Persiapan Proses
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