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冒a皿gg塊l ��仁∴ � KEMENTERIANPENDIDIKAN, .∴:二へ・二子 

†さ縫輔雷 ���子証言、溝渠ミ ) TEKNOLOGI ���lDisahkanoIeh‾ 〉 〕 : l ��ー. ∴∴ → �、聖教鎗　a量aP3MP, 

POLITEKNIKNEGERIUJUNG ������声　驚鳥毛 箪 

PANDANG(PNUP) i ������∴∴.∵　　　昌 もー∴べ二当　　　の 

‡手!/薫、ノ　　ミ 

繚欝租n肘.,M.冒.,P血.D 
(声3避冊　77$2の82鎚塊220蝕 

PEJABÅTPEMBUATKOMITMEN ���Judu量SOP † ��† �PenerimaanDanPenyetoran 

(PP敦) ������P象j纂虫 

:∴∴∴　∴∴∴∴∴∴∴∴ � �∴∴∴∴∴∴∴∴∴∴∴∴∴ � � ��∴∴∴∴:∴∴∴∴∴∴ 　　　　　∴∴∴∴∴∴∴∴∴∴∴∴∴∴∴∴ 

Memberikan gambaran secara jela§ 1 1. Berlaku di inte皿al instansi;

kepada S合l馳h W辱めP毎a女 2. Ber王命主張辞去a P鍋証鞠露命経d雑Pe蛙yetCr離P徳地

1. UUNomor 17 Tahun 2003 tentang l Administrasi I Para Wajib P袖vk l Penerimaan dan

KeuanganNegara �Umumdan 医的盆ng盆虹 i �†1 l �PenyetoranPaivkl l 

2.UUNomo占Tah脚2004tentang∴臆 

Pe血endaharaanNegara 

3.UUNomor15Tahun2004tentang 

Pemeriksa紬,Pengelola狐dan 

TanggungJawal)KeuanganNegara. 

4.PMKRINomorl19/PMK.02/2020 

TentangStandarBiayaMasukan 

TahunAn蝕aran2021 

添 

PeraturanKepegawaian �1,Komputer,Printer,danscamer; 

2.Perangkattelekomunikasi(telepo叫); 

3.J紺i亜g紙料おr輔t; 

4.ATK. 

Jika SOP ini tidak laksanakan, maka

王l流i王珊宙t i証跡組濃も上壷壷∴朗廟能も弓竜王壷議

tambah dalan peningkatan mutu

akademik.

1. Lembar form血r audit intemal;

2. L師宣鼓暗譜厳馴鹿i旺蹟主節輔弼壷も上亜潮間菰.
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雷 雨 。車 馬 重さ 畠 鎗 � � � � �菓 �菓 �8 � 

漢音臆 ����賀宴 
菓 �i漢書 �獲 �菓 �音 

岳 ��◆〇〇〇 度 "“" さ 署 �“品 ○○当 �詩 ∽ �昌 �萱 �焉 �ロ○ �●○○ 霊 営昌 �茸 �盤 謂 ① �彊 �」⊃ 
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焉 ●Oi置 �����焉 ��雀 

嘗 ����撞 �葺 �曇誓書 �嘉 
亀 .雪 ���くき 嘗 �善意 �盲 ���亀嵩 
1粛 ���く電 ��くD ��’高’尋) �●さし1 
嘉 巨 ���さ �.くD 　∽ � ��竜山 �浅山 

竃 “〇〇〇 豊 �轟 �轟 ��罷 �謹 
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嗣
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上MENTERRANPEN。I。IRAN, �信認aⅢ �上 �中神l油症∴∴∴　雪 

T盆n怒盆書rev轟 �†　● �i　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　) 

冒a皿gg租賞 �塵字、 �I 

K田BUDAYÅAN,RISETDAN 　TEKNOLOGI �C諦k電子 
Disa血k租no獲e辞: 　　　,/了/子’ �∴ 十 �予　言 

POLITEKNIKNEGERIUJUNG �」∴: ー 

PANDANG(PNUP) 二手 �　　　や l ��雰薄利　　劃罵声 

:∵里:∴丁∴ 　.÷∴ 

二言 �離鱒爵　ani,S・T・,M・冒・,P血・D 

ー　→¥ �豊盟約塑　977$2鍵2舗3壬22鍛工　　- 

PEJABATPEM服UATKO耶ⅡTMEN �JudulSOP i �† �Pe巾a看ana皿Dinas †　　　　l 

lpp剛 
ヽ」○○し重章′ 

∴∴∴∴∴:∴;∴∴∴∴∴∴∴∴∴∴　　　;∴∴∴;∴ � � �∴∴∴∴∴∴∴∴∴∴∴∴∴∴∴ 

聾l藩菩音義蒜豊里謹書意義漬軸蛾
Di皿as

1. UU Nomor 17 Tahun 2003 tentang

Ke峨駐g組Neg密で命

2. UU Nomor l Tahun 2004 tentang

Pe心endaharaan Negara

3. UU Nomor 15 Tahun 2004 tentang

Pemeriksaan, Pengelolaan dan

Tanggung Jawat) Keuangan Negara.

4. PMK R王Nむmor i主夢/PMK.02/2020

Tentang Standar Biaya Masukan

Tahun Anggaran 202 1

Admうnj s廿asi

U皿襲皿包a虹

Keuangan

Pe軸l anan D壷as

Peraturan Kepegawai an 1. KomDuter. Drinter. dan scamer:

Perangkat telekoinunikasi (teleponthp) ;

Ja歪紅組壷提露盤et;

ATK.

Jika SOP ini tidak laksanakan, maka

h謎壷沈迫電t三轟きユ虹証も主dakェ皿輔も顕子ェ壷注i

蒜丁tambah dalam pe血n容katan

akademik.

1. Lembar formulir audit intemal;

2. LきH主も積あ厳踊缶r班鞄H漬沸起t土工ltき珊魔.
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN,

KEBUDAYAAN, RISET DAN

TEKNOLOGI

POLITEKNIK NEGERI UJUNG

PÅNDANG (PNUP)

N餅整㊤r S()P SOP-C 2農1壬おe鹿.Aいざev.$

Tanggal Ipembuatan �上 �申柾I己Oユー　　　　l 

T盆調gg貧寒「ev轟 �書　、 �l 

Ta皿gga冒 「e縫轟王子 �十∴ �ノア¥二言 ∴∴∴●∴ 

Disahk紬Ole轟 　　　シ音■’ � � �護、露　a萱租耽MP, 　一,ふ 

、、こ ∴ ヰ 脅 �:・やつ ::∴ ���音金言 　を /舛㌻　　　　　　　　　⊂) 

点∴ l ��j聡や � 

多念譲二-人　妻 
:二∴∴∵∵　　∴ふ 
:∴ ∴」 �鶉韓ryani,S.T.,M.T.,P血.D 

P∴ �雨.重977舘鍵2㈱3壬22館主 

PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN
Judul SOP

Pembayaran Langganan Daya

忠の調〇億〇の王王i己′ �������音丁 ����ヽ嘉軍書重重　ヽ青書書に賀書書 

雫 �� � �; 

:∴∴∴∴;∴∴ ���� 

Memberikan　gambaran　secara　jelas �������1.Berlakudiintemalinstansi; 

k合Pada軸虹aL蝕gga蝦nDayad組Jasa �������2、Berla壬馳PadaPemhayar組L紬gg紬組Dayad組Jasa 

PLN,PDAM,danTelkomsel.　　　　’ 
‡言し’ ��ノ∴∴耳AL岬 ��� � � � � � ��� 

漢 �� ���� � ����� ���� ��� 

∴∴∴∴∴:;∴∴∴∴∴∴:∴:∴∴ ���細管、’∴¥¥ �とこ � � � �� � 

1.UUNomor17Tahun2003tentang �������Administrasi ���Sub.BidangTat租 ������Pembayaran 

KeuanganNegara �������Umundan ���lUsahadanBEN ������LanggananDaya 

2.UUNomorlT癒l脚20餅t既重も狐g �������K鍋ang組 ���������da且丁asa 

PerbendaharannNegara 

3.UUNomor15Tahun2004tentang 

Pemeriksaan,Pengelola組dan 

TanggungJawabKe脚nganNegara. 

KeuanganNegara �Umundan �lUsahadanBMNl �LanggananDaya 

2.UUNomorlT癒l脚20餅t既重も狐g �K鍋ang組 ��da且丁asa 

PerbendaharannNegara 

3.UUNomor15Tahun2004tentang 

Pemeriksaan,Pengelola組dan 

TanggungJawabKe脚nganNegara. 

4.PMKRINomorl19/PMK.02/2020 

TentangStandarBiayaMasukan 

TahunAnggaran2021 

整丑T巴R藍A王TA対 �PERA工ATAN!P巴親LEN葛整APA対 

l.SubBidangtataUsahadanBMN. �3.Komputer,Printer,danscamer;　　　　¥ 

2.PLN,PDAM,Telkomsel. �4.Perangkattelekomunikasi(telepon/hp); 
5.Jaringanintemet; 

6.ATK. 

PERIN GATAN PENCATATAN DAN PENDATÅAN

Jika SOP ini tidak laksanakan, maka

hasil audit intemal tidak memberi正lai

tambah dalam pe血ngkatan mutu

a史ade勲主立.

1. Lembar formulir audit intemal;

2. Lembar formulir rencana audit intemal.
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KEME NTERIAN PENDIDIRAN,

KEBUDAYAAN, RISET DÅN

TEKNOLOGI

POLITEKNTK NEGERI UJUNG

PANDANG (PNUP)

1N銅盤㊦でSOP　王 �:† �S$蜜-C2一壬2-e遥.A〇㌢さV.0　　　　　! 

冒a皿ggal ロembuata皿l � �甲Ap丁年　をみ、　　　! 

T租n饗盆Irev盲s= � �i 

Ta皿gg租l †e紐軸手 � �仁子　∴∴」∴臆　　　　　　　　　i 

iDisahkanole血 i �’了 も 中二 鴨 �′音音l∴∴∴了 ∴∴千一一 ∴∴:∴∴ ∴ イ¥亮 ニュールイ〆 ∴∴∴「∴ 幸 徳 ∴: �∴真電朽ヾ　p3MP, 

醗謎「 
PEJABAT PEMBUAT KOMⅢTMEN

(里P藍)
Judul SOP Pengadaan Barang Dan Jasa

Memberik抑g釦mbaran secaraje置as k印ada　口. Berlaku di intemal instansi;

Semua K印ala Pus加UniuKoordinator. 2, Be出金出菖露a Pe雛暗殺継B主漬ya Keg読経

Mahasiswa.

1. uuNomor17Tahun2003tentangKeuangan l PPK
Nega重a

2. uu Nomor l Tahun 2004 tentang Peめendaharaan

Neg紺a

3. uuNomor 15 T心un 2004 tent狐g Pemeriksaan

Pengelolaan dan Tanggung Jawab Keuangan

Neg紳礼

4. pMK RTNomor l19仲MK.02/2020 Tentang

Standar Biaya Masukan Tahun Anggaran 202 1

5.芋練郷し鵬血軋esid孤No. i6 T波田皿2鏡8了e舶喝

Pengadaan Barang dan Jasa Pem証nt血

6. peraturan presidenNo. 12 Tah皿2021 Tentang

P甜b急転駐怨懇P鍍盆無導蝕Presまd襲討Q工冬黒血し駐

20 18 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemeri加血

Pengadaan

Barang dan Jasa

1.P手車atPengadaan �1.Komputer,Printer,danscanner;　　　　¥ 

!2KelompokKe榊 �2.Perangkattelekomunikasi(telepo哩);′ 

3.Jar露g施主兜e雛et; 

4.ATK. †　　　　　　　　　l 

Jika　SOPinitidaklaksanakan,maka �1.Lembarformulirauditintemal; 

エコa.S壷独電ti轟き丁il療缶d櫨k鄭噸膿も軒ii壷凍土 �i2L曲主酬融　雪 

tambah　dalam　peningkatan　mutu 

akademik. 
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1. UU Nomor 17 Tahun 2003 tentang

K鎚鋪g独尊eg紺a

2. UUNomor l Tahun 2004 tentang

Pe血endaharaan Negara

3. UU Nomor 15 Tahun 2004 tentang

Pemeriksaan, Pengelolaan dan

Tanggung Jawab Keuangan Negara.

各. P騒R王封o蔽o手工王手/PMK.02/2020

Tentang Standar Biaya Masukan

Tahun Anggaran 202 1

Adm誼j s廿asi

Umum包組

Keuanga皿

Sub, Bagian

K台p合g盆wa i組

Pembayaran

Upah T餌盆ga

Kontrak dan

Te皿ag脅通狂王狼

Peraturan Kepegawaian l , Kom寄uter. Drinter. dan scarmer:

Perangkat te lekoinunikas i (telepo坤p) ;

J紺主我ga緩主撞飴難事

ATK,

Jika SOP ini tidak laksanakan, maka

王1訂S壷脅迫柾亀王轟きi組漬電d論憲主意主き陣主も硬i壷主賓i

tambah dalam peningkatan mutu

akademik.

1. Lembar formulir audit intemal;

2. L就王土も賓工掃虹虹竜王了ェe肛C灘ユ潰珊撞t壷tきHl瓢.
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雪肌EN。皿脚‡ �諾慧a皿i �一言⊥U型⊥∠∪∠⊥　　　　　! 

Tan鰻alrevisi � � 

冒angga量 合蹄k鏡曾 �l: �l 

申sah血oleh ∴ ! も 鷲 † �十 ■/, メ/‾ 竜 �ト/∴ぐ「鴇pa量aPus租ら 
DANKEBUDAYAAN ��� 

POLITEKNIKNEGERIUJUNG 

PANDANG(PNUP) 

KABAGUMUMDAN ��簿 �蟻韓ふfy’,S.T.,M.T.,Ph.D. 

K丑UA融 ���N亜壷弗城塞畿2$舘王22館主 

SUBBAGIANKEUÅNGAN �JudulSOP � �Lapora皿Keuangan 

TUJUÅN �RUANGLINGKUP 

eny勾ikanInfomasiMengenalPOSISl �-　Artipentingnyalaporankeuangan 

euanganrealisasianggaran,Saldo �ー　Pengerti血mlaporankeuangan 

ggar狐Iebih,Aruskas,hasiloperasidan �-　Kete血atasanlaporankeuangan 

rubhanek血assuatuentitaspelaporan �ー　Syaratsyaratlaporankeuangan 

angberfanfaatbagiparapenggunadalam 

embuat dan mengeval胸si keputusan

ena干alokasi sumber da

DASAR HUKUM KUALIFIKASI

PELAKSANA

1. Undang-undang Nomor 1 7 Tahun 2003 tentang Keuangan

押eg紺箪

2. Undang-Undang Nomor l Tahun 2004 tentang Keuangan

Negara;

3. Undang-Undang Nomor 1 5Tahun 2004 tentang Pemeriksaan

Pengelolaan danTanggung Jawal) Keuangan Negara;

4. Peraturan Pemeriutah Nomor 71 Tahan 2010 tentar喝

Stand/ar Akuntan si Pemerintahan

5. Peraturan Menteri Keuangan nomor270佃MK.05/2014

tentang Penerapan Standar Akuntansi Pemerintah Befoasis

Akrual Pada Pemerintah Pusat;

6. Pera血眼m Direktur Jendera宣Perbendaha-raan Nomor

42佃B/20 1 4 tentang Pedoman Penyusunan Laporan

Keuangan Kementerian Negara/Lembaga.

endidikan formal:

Su S/Pelatihan :

iklat Kepemimpinan Tingkat III

klat Teknis Terkait

如!Golongan :

甲nimal Peinbina nVa

OmPetenSi :

Memiliki kemampuan dan pemahaman

terhadap peraturan perundang聖dangan

bidang umum dan keuangan.

KETERKAITAN �PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1.Sistem血fomasiMan萄emendanA]剛ntansiBarangMikik �l.Ko皿p両軸 

Negara(SIMAK-BMN) �2.Printer 

2.SistemAl珊ntausiInstansi(SAI)Risekdikti. �3.K勧請as 

PER量NGA冒AN �PENCATATANDANPENDATAAN 

~　1.P忠恕終盤愛急襲鳥嚢鏡恕畳鎚蟻糊駐蝕巷醜撃誌aP敏叙湛紐 �†　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　l 
Per狐ur細工耽劇露ur

2. Apa心ila pedakuk狐te血adappelay孤独akademik tidak

dilak血狐deng狐baik maka fungsi pdayanan缶dak

tercap孤nama baik instansi kurang baik.
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2 �ぷMenyeliahDraft Laporan K帥紬gan �Tdk �? ��「　　　「 �� ��Dra紐 Laporan Keuangan �1ha五 �ValidasiLapora調Keuangan � 

3 �Didyuk狐ke WakilDirektur2 � �Ya �� � � ��Laporan Keu鄭重g狐 Tervalidasi �ljam � �! 

4 �Di却k組女e Direktur � � �� ��i �■ �Laporan Keuangan Tervalidasi �1j甜n � � 
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冒an継al富eⅥsi

T貧血gg如

合飴艶で
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POLITEKN量KNEGERIUJUNG 

÷予言:∴蕊 PANDANG(PNUP) 

二十::∴予言; 上∴子∴∴∴∴∴ 饗鶴認許・D・ 
KABAGUMUMDAN 

捜EUA前GA尊 

SUBBAGIANTATAUSAHADAN �Judu量SOP � �L租pora皿Simak蹄MN 

RMN 

TUJUAN �RUANGLⅡヾG � �KUP 

Sebagai bahan b切ektif un加k pembinaan karir

餌aga K印en庫d並an

DÅSÅR HUKUM KUALIFIKASI

PELAKSANA

1. Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014tentang

Pengelolaan Barang Milik Negara;

2. PeraturanMenteriKeuanganNomor 137/

KM. 6/20 1 4tentangPenggo宣ongandanKodefikasiB arangMilik

Nega宣鋤

3. PeraturanMenteriKeuanga血吋omor 1 81佃MK.6伍016

tentangPenat餌sahaanB arangMi l ik Negara;

4. Pera脚ranDirck調rJenderalPerbendaha-raanNomor

42/PB/20 1 4

tentan PedomanPenyu sunanLaporanKeuanganKementerian
Negara几embaga.

Pendidikan formal :

minimal Sa車ana D3,D4/ST

Kursus/Pelatihan :

DiklatKepemimpinan Tingkat IV

DiklatTeknisTerkait

PangkauGoIongan :

Mi駐i貌渡P敏蛙もi駐a !Iva

Kompe e皿si:

Memiliki kem狐npuan dan pemaha皿狐

terhadap peratl]ran Penmdang-

皿dangan

bidang側聞血d狐keuangan.

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN

! �l.Komp調t練 

2.Printe重 

3.Ke請as 

PER量NGATÅN �PENCATATÅNDANPENDATAAN 

1.Pela血s狐aankegiatanharusmengacupadaPeraturan � 

PeraturanDirektur 

2.Apal)ilape血ak血狐te血adappelayananakademiktidak 

dilakukandeng狐baikmckafungsipdayanantidck 

tercap狐namabaikinstansikurangbaik. 
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LaporanSRAK-BMN �������S皿脚」BMNdan 

danPersediaan �������Persediaan 
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4 �Di由ukankeDirektur � � ��l �� �Lapo昭nSTMAK- 　BMNdan PersediaanTervalidasi �1j劉皿 � 
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